中国海洋大学在职职工探亲假审批表
	姓名
	
	现工作单   位
	
	婚否
	

	父、母、配偶的姓名，住址，工作单位
	

	离现在最近一次与父、母、配偶团聚的地点、时间及天数
	

	探亲目的地
	
	探亲对象
	

	申请假期
	自     年    月    日  至     年    月    日

	所在单位

意见
	                 负责人签字：

所在单位盖章        年  月  日

	人事部门审批

意见
	经审查，批准      同志去             探望      ，假期自    年   月  日至    年   月   日。其探亲路费请财务处按规定及以下标准    予以报销。

（一）每年报销一次往返路费；
（二）每四年报销一次往返路费中超出个人基本工资30%的部分。基本工资为    元。
                 负责人签字：

人事部门盖章         年  月  日


注：本表一式两份，A4纸打印，经所在单位、人事处审批后到财务处报销。
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