附件一：

中国海洋大学人事处新进人员报到系统
信息录入注意事项
1、基本信息：请上传个人近期免冠彩色电子照片；有工作经历的，在“参加工作日期”处填写最初参加工作的时间（以实际签订合同并缴纳社会保险的时间为准）；“联系方式”处填写准确的来青后的联系电话及邮箱地址等；其他基本信息请详细如实填写。
2、学习经历：需填写从高中毕业以后的各级全日制学历学位经历，并上传相关证件的扫描件；硕博连读的请在备注栏中注明；博士后经历请在工作经历中添加。
3、家庭成员：需如实填写本人的直系亲属情况。
4、工作经历：根据本人的实际工作经历填写（实习或从事未签订劳动合同、未缴纳社会保险的工作无需填写）；有专业技术职务的如实填写。
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